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BAB  H 

RUJUKAN KOD DAN REKOD PEMBEKAL 
 

 

A. MODUL RUJUKAN KOD 
 

 

1. PENGENALAN 
 
1.1. Fungsi Modul 

 
Modul Rujukan Kod  adalah modul yang akan memaparkan maklumat Kod Aset yang  yang 

berkaitan dengan aset yang digunakan Sistem SPA. 

 

2. SUB MODUL RUJUKAN KOD 

 

Sub Modul terdapat dibawah Rujukan Kod  adalah : 

 

a. Klasifikasi Kod MOF 

 

2.1. Klasifikasi Kod MOF 

 

Sub modul Kasifikasi Kod MOF  terdapat 2 tugasan , iaitu : 

a. Daftar Kod 

b. Carian Kod 

 

2.1.1. Daftar Kod 

 

Daftar Kod adalah bertujuan untuk mendaftarkan Kod Baru Aset ke dalam Sistem SPA 

 

Pada Daftar Kod, terdapat 3 langkah, iaitu : 

a. Daftar Kategori 

b. Daftar Sub Kategori 

c. Daftar Jenis 

 

a. Daftar Kategori 

 

Langkah- langkah bagi Daftar Kategori 

 

Langkah 1  Klik Modul Rujukan Kod 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Kkasifikasi Kod MOF 

   Senarai Kod MOF  dipaparkan 
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Langkah 3  Klik butang   pada KATEGORI 

   Daftar Kategori dipaparkan 

 
    Kod dipaparan adalah kod terkini didalam sistem 

Langkah 4  Masukkan Diskripsi  

Langkah 5  Pilih KOD AKRUAN AKAUN 

Langkah 6  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Kategori baru telah disimpan 

 

b. Daftar Sub Kategori 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI yang baru didaftarkan 

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Klik butang   pada SUB KATEGORI 

   Daftar  Sub Kategori dipaparkan 

3 

2 1 

6 

5 

4 
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Langkah 3  Masukkan diskripsi Sub Kategori 

Langkah 4  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Sub Kategori baru telah disimpan 

 

c. Daftar Jenis 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Pilih SUB KATEGORI yang baru didaftarkan  

Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 3  Klik butang   pada JENIS 

   Daftar  JENIS dipaparkan 

 

Langkah 3  Masukkan diskripsi Sub Kategori 

Langkah 4  Klik SIMPAN 

   Kod bagi Sub Kategori baru telah disimpan 

 

 Proses mendaftar Kod baru selesai 

 

 

 

 

 

 

4 

3 

4 

3 
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2.1.2. Carian Kod 

 

Carian Kod adalah bertujuan untuk mencari  Kod   Aset ke dalam Sistem SPA 

 

Pada Carian Kod, terdapat 3 langkah, iaitu : 

d. Carian Kategori 

e. Carian Sub Kategori 

f. Carian Jenis 

 

a. Carian Kategori 

 

Langkah- langkah bagi Carian Kategori 

 

Langkah 1  Klik Modul Rujukan Kod 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Kkasifikasi Kod MOF 

   Senarai Kod MOF  dipaparkan 

 

Langkah 3  Pilih KATEGORI       

   Senarai KOD dibawah KATEGORI yang dipilih dipaparkan  

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
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b. Carian Sub Kategori 

 

Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Pilih  SUB KATEGORI 

Senarai KOD dibawah KATEGORI dan SUB KATEGORI yang dipilih 
dipaparkan 

  
c. Carian Jenis 

 
Langkah 1  Pilih KATEGORI   

   Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 2  Pilih SUB KATEGORI yang baru diCariankan  

Butang  adalah untuk mengemaskini maklumat kategori yang dipilih 

Langkah 3  Pilih  JENIS 

 KOD dibawah KATEGORI, SUB KATEGORI dan JENIS yang dipilih 

dipaparkan 

 

1 2 

1 2 

3 

6 
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Langkah 5  Pilih butang: 

a. Butang  untuk membuat salinan carian ke clipboard 

b. Butang  untuk muat turun data carian didalam format Microsoft 

Excel 

c. Butang untuk muat turun data carian didalam format CSV 

d. Butang  untuk muat turun data carian didalam format PDF 

e. Butang  untuk memilih susunan hasil carian   

f. Butang  untuk mencetak hasil carian mengikut format Agensi 

 

Langkah 6  Klik butang  

   Maklumat Kelas Aset dipaparkan, sebagai rujukkan anggota 

 

 

 Proses Carian Kod  selesai 
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B. MODUL REKOD PEMBEKAL 

 

 

1. PENGENALAN 

 

1.1. Fungsi Modul 

 

Modul Rekod pembekal  adalah untuk mengendali maklumat pembekal  

 

2. SUB MODUL REKOD PEMBEKAL 

 

Sub Modul terdapat dibawah Rekod Pembekal   adalah  Senarai Pembekal 

 

1.1. Senarai Pembekal 

 

Sub modul Senarai Pembekal terdapat 2 tugasan , iaitu : 

c. Daftar Pembekal 

d. Carian Pembekal 

 

a. Daftar Pembekal 

 

Langkah- langkah bagi Daftar Pembekal 

 

Langkah 1  Klik Modul Rekod pembekal 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Pembekal 

   Senarai Pembekal dipaparkan 

 

Langkah 3  Klik butang DAFTAR 

   Daftar Pembekal dipaparkan 

 

 

 

 

3 
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Langkah 4  Isikan ruangan 

a. Maklumat Syarikat 

b. Maklumat Personel – wakil syarikat yang berurusan dengan pihak 

TD 

 

 

Langkah 5  Klik DAFTAR 

   Syarikat Pembekal berjaya didaftarkan 

Butang TETAPAN SEMULA adalah untuk mengosongkan ruangan 

bagi anggota mengisi semula Daftar Pembekal 

 

 

 

 

Maklumat dengan tanda    adalah WAJIB  di isi 

5 
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b. Carian Pembekal 

 

Langkah- langkah bagi Carian Pembekal 

 

Langkah 1  Klik Modul Rekod pembekal 

   Senarai Sub Modul dipaparkan 

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Pembekal 

   Senarai Pembekal dipaparkan 

 

Langkah 3  Isikan nama syarikat dan klik butang  

   Pembekal akan dipaparkan 

Langkah 4  Klik butang  

   Maklumat pembekal akan dipaparkan  

3 

4 
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Langkah 5  Kemaskini Maklumat Syarikat Pembekal boleh dijalankan 

Langkah 6  Klik KEMASKINI 

   Maklumat Pembekal berjaya dikemaskini 

5 

6 


